ГОСТ Р 7.0.4-2020 «Издания. Выходные сведения. Общие требования и правила составления»
[bookmark: _GoBack]Основная задача любой библиотеки – обеспечение свободного и неограниченного доступа к информации, удовлетворение современных информационно-библиографических потребностей пользователей. Особое значение имеет издательская деятельность библиотек, как центров предоставления достоверной информации и знаний. Ежегодно библиотеки выпускают различные виды печатной продукции для разных категорий пользователей, ориентируясь на их читательские запросы и потребности, учитывая их возрастные особенности. С каждым годом количество издаваемых изданий растёт. Издательская продукция создает положительный образ библиотеки у населения. Поэтому важно пристальное внимание уделять подготовке изданий.
Настоящий стандарт устанавливает требования к составу выходных сведений печатных изданий: непериодических (книг и брошюр, нотных, картографических, изоизданий), периодических и продолжающихся, комплектных и комбинированных изданий; а также к оформлению выходных сведений и порядку их расположения на элементах изданий.
Введён в действие с 01.07.2020.

Алгоритм создания библиографического ресурса:
● выбор темы
● уточнение целевого и читательского назначения (от этого будет зависеть наполнение выставки, указателя)
● определение структуры
● отбор и изучение литературы
● определение названий заголовка, разделов
● подбор цитат, иллюстраций, раскрывающих тему ресурса
● выбор онлайн-сервиса(ов)
● оформление
● размещение (сайты, блоги)
● реклама ресурса

Рекомендательное пособие должно быть актуальным по своему содержанию.
Самостоятельно изданное пособие должно содержать следующие сведения: 
- название, соответствующее содержанию;
- подзаголовочные данные, раскрывающие суть содержания;
- ответственное учреждение;
- ответственные лица;
- место и год издания.
Сведения, приведённые в издании, должны быть достоверными и проверенными по нескольким источникам. Особенно это касается дат и имён.
Содержание издания должно соответствовать возрастной категории читателей, для которых оно предназначено.
Текст в издании должен быть грамотно составлен, соответствовать грамматическим нормам русского языка; библиографические записи должны соответствовать ГОСТам.
Издание должно быть эстетически привлекательно оформлено, дизайн должен соответствовать содержанию и не отвлекать от него.
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